
新システム（COMPANY）再発行の手続き（社章・社員証） 

 

 退職時には会社から貸与されている「社章」「社員証」は返却します。紛失の場合は新シ

ステムへ「再発行」の情報を登録してください。 

 

１：システムログイン 

 HHC より各社員へ専用の ID・パスワードが配信されています。 

 

▼送信元アドレス： 

noreply.humanhhc@company.works-hi.com 

▼PC用ログイン URL： 

https://humanhhc-cws.company.works-hi.com/self-workflow/cws/cws 

▼ログインマニュアル： 

https://drive.google.com/file/d/150RXZ6FbxiQkST7o9pQ5Bs6LGmB0-

b4j/view?usp=sharing 
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２：再発行申請（紛失申請） 

（１） 退職日／理由／念書の登録 

 

⓵サービスメニュー ＞ 給与関連申請 ＞ 手当・再発行申請  

 

 

 

➁ 社章・社員証再交付申請  

 

 



➁ 詳細入力  

 

 

③ 承認者設定 

 登録情報を承認する為の、承認者設定を行います。設定後に「送信」を押下。 

 

 

 


