
CWS画面概要

申請者・承認者画面
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こちらからログアウトができます。

提出が必要な書類や、承認が必要な

書類の一覧や数を確認できます。

都度、会社からお知らせがあった際に表

示されます。

「ToDo（上記①）」に表示される

申請書の他、提出した申請書や承

認をした申請書の内容や一覧が確

こちらからサービスを検索できます。

各種イベントごとに、設問やご自身の社

員情報から提出が必要な申請書を確

認できます。

ご自身が勤務する事業所の申請について提出

通勤手当や振込口座等の給与関連や各種労

務課宛ての申請について提出が可能です。

家族情報、学歴・職歴など個人申請に

ついて提出が可能です。

勤怠関連の入力・申請ができます。

給与明細が確認できます。

ご自身の個人情報が確認できます。

証明書等の帳票を確認できます。

ログインパスワードを変更できます。

CWSのマニュアルが確認できます。

就業規則が確認できます。

人事考課（目標管理及び考課）を

実施するメニューになります。

代理申請を行うことができます。

代理申請者以外の方はサービスの

中身が表示されません。

代理承認を行うことができます。

代理承認者以外の方はサービスの

中身が表示されません。

前回ログイン情報が確認できます。

タイムアウトの情報を確認できます。

雇用契約についての提出が可能です

拠点長以上の方が表示されます。



CWS画面概要

管理者画面

＜トレイビュー＞

申請書毎に承認が必要な書類を確

認・一括承認することができます。また、

前段階で止まっている書類を確認する

ことができます。(申請書によります)

各法人の社員情報を確認できます。

※HHC人事課は全法人確認可能

各法人の申請状況を確認できます。

また、申請内容をCSV出力すること

が可能です。

※HHC人事課は全法人確認可能

各法人の社員の中から代理申請者

を指名することができます。

※HHC人事課は全法人から指名可

能

各法人の社員の中から代理申請者

を指名することができます。

※HHC人事課は全法人から指名可

能。

HHC人事課のみ表示機能です。

様々なログの取得や、設定を行うこと

が可能です。

HHC人事課のみ表示機能です。

設定を行うことが可能です。

各法人の組織図や社員の情報を閲

覧可能です。

※HHC人事課は全法人の組織図

閲覧が可能

異動申請や昇格・昇進申請。職場

復帰プログラム時の時短関連の申請

が可能です。


