
1.ASメニュー 

 ご自身のAS画面立ち上げ時に下記画像で囲んでいる番号を記載し 

 「〇〇〇〇〇〇」⇒「C77202」事業部業務メニューへ変更が必要。 

2.SVF記載住所及び拠点変更 

 拠点名：「事業本部」⇒「HAA〇〇校」へ変更 

 住所 ：郵便番号から都道府県を含んだ住所電話番号を記載願いま 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

http://1.as/


 

2.クラス承認画面のご案内 

事業部業務メニュー ⇒3.受講生・クラス管理メニュー⇒10.クラスマスタ申請メニュー⇒1

0.HAA拠点講座ｸﾗｽ開講承認 

  

 



 

 

 ３：作業依頼手順 

 
 

 



 

 

※備考欄記載 

以下の情報を依頼内容に記載お願いします。 

 

■【 ASメニューを変更希望の方 】 

１. AS JOB-ID／PC資産番号 

 例）AAA99D99／LE209999 

２．依頼理由： 

例）教学室移動により拠点メニューからXXメニューへ変更をお願いします。 

３．変更内容： 

例） 

メニューID 

【現状】A77011 ＨＡＡ拠点メニュー 

  ↓ 

【変更後】A80014 SC/MSメニュー 

 

 

 

■【 AS部署情報メンテナンス 】 

１．AS JOB-ID／PC資産番号 

例）AAA99D99／LE209999 

２．依頼理由： 

例）ASの設定拠点が社会人事業本部となっていますが現在の所属がHAA〇〇校となり事業本部の業

務がないため拠点設定をHAA〇〇校へ変更をお願いします。 

３．メンテナンス内容： 

例） 

部署情報 

【現状】200000 社会人事業本部 

  ↓ 

【変更後】209999HAA〇〇校 



 

■【 AS社員情報メンテナンス 】 

以下の情報を依頼内容に記載お願いします。 

１．AS JOB-ID／PC資産番号 

例）AAA99D99／LE209999 

２．依頼理由： 

例）ASの社員CDマスタに、セントラル用社員CDの追加をお願い致します。 

３．メンテナンス内容： 

例）添付ファイルに記載 

 

 

 


